	週次
	起迄日期
	教導處
	教導處
	總務處

	
	
	
	教務組
	訓導組
	

	1
	2/15
～
2/17
	開學典禮(2/16)
編訂行事曆
擬定週三進修計
    畫
友善校園週
中小聯運
   (2/17-2/19)
	分發教科書
班級教具及圖書整理
學習扶助開課
	準備午餐開辦編排導護輪值
整理校園環境
路隊組訓
友善校園週系
  列活動
	辦公用品、清潔用具整補分發
代收代辦費調查


	2
	2/18
～
2/24
	校務會議(2/21)
	
	交通安全宣導
身高體重測量
視力檢查
	校園環境整理
受理家長會獎助學金申請
教育優先區計畫-
  舞獅教學

	3
	2/25
～
3/2
	防範犯罪宣導 (2/26)
和平紀念日
     (2/28)
	教學環境佈置
身心障礙學生鑑定(3/1-7)
請領行天宮學金(3/10)
請領新住民子
   女獎學金(3/20)
	生活常規訓練
腸病毒宣導
健康資料上傳
   截止
	環保小組長集訓
辦理勞健保業務
請領3月份薪水
一氧化碳防範宣
  導
實施複合式防災
   演練

	4
	3/3
～
3/9
	環境教育宣導
   (3/5)
學校網頁維護
	溫世仁作文報
名(3/1-27)
請領學產助學金
    (3/16)
請領台電優秀學生獎學金(3/25)
全縣數學遊戲競賽初賽(3/6)
張文津英語朗讀比賽(3/9)
	交通安全宣導
表揚中小聯運績優選手
	校舍檢修
清理資源回收室
遊戲設施安全檢
  查

	5
	3/10
～
3/16
	班級網頁製作
	兒童節漫畫比賽報名(3/1-3/13)
請領寶佳助學金(3/31) 
全縣數學遊戲競賽決賽(3/14)
	視力保健宣導
體適能測驗
全縣樂樂棒球
  賽(3/13-3/15) 
選拔班級模範
  兒童
	消防安全設備檢修改善
校園綠化美化

	6
	3/17
～
3/23
	畢業旅行
  (3/19-3/21)
	校內硬筆字比
   賽(3/18)
兒童節漫畫比賽送件(3/18-3/22)

	品德教育
	教育儲蓄戶宣導



	週次
	起迄日期
	教導處
	教導處
	總務處

	
	
	
	教務組
	訓導組
	

	7
	3/24
～
3/30
	到校輔導
兒童節表揚大
   會(3/29)
	請領縣府優秀學生獎學金(3/31)
全縣機關王競賽(3/30)
	兒童節慶祝活
   動
	辦理勞健保業務
請領4月份薪水

	8
	3/31
～
4/6
	戶外教學 
 （4/3）
兒童節清明節
   放假(4/4-4/7)
	編製試卷
	家庭教育(4/3)
健康教育宣導
交通安全教育
    宣導
	校舍檢修
環保教育宣導
修剪花木
消防設施檢查

	9
	4/7
～
4/13
	足球聯盟
   (4/10)
	試卷審查
送科展展品說
    明書
	性別平等教育 
   宣導
	校舍水塔清洗
綠化工作

	10
	4/14
～
4/20
	學校網頁維護
澎湖風華文化
   之旅(4/19)
	檢查科展作品
期中評量週

	路隊訓練
生活常規訓練
品德教育
健身操(4/19)
	環保教育宣導
節約用水宣導
運動及遊戲設施 安全檢查

	11
	4/21
～
4/27
	分區研習(4/24)
	校內防災繪畫比
  賽 (4/21)低年級
作業調閱
    (4/22、4/23)
校內作文比賽
   (4/25中高年級)

	交通安全教育
   宣導
	辦理勞健保業務
修剪花木

	12
	4/28
～
5/4
	班級網頁製作
故宮參訪
[bookmark: _GoBack]   (4/30-5/1)
	
	防火教育宣導
	請領5月份薪水
 校舍檢修
飲用水檢查
運動及遊戲設施安全檢查

	13
	5/5
～
5/11
	籌備畢業典禮
	科展作品送件
經典會考線上報
   名(5/6-5/10)
全縣硬筆字比賽 
     (5/8)
學習扶助篩選
   測驗(5/10-6/29)
	反毒宣導
藥物防制宣導
5/6、5/8、5/9、5/10游泳課
	消防設施檢查
校舍蓄水池清洗

	14
	5/12
～
5/18
	班級讀書會
   (5/15)
	科展(5/15)
科學玩具製作
科學園遊會
	菸害防制宣導
	教具檢修
環保教育宣導
修剪花木
校舍水塔清洗

	週次
	起迄日期
	教導處
	教導處
	總務處

	
	
	
	教務組
	訓導組
	

	15
	5/19
～
5/25
	籌備畢業典禮
分區研習(5/22)
足球聯盟
   (5/22)
	五年級學力檢
測(5/30)
畢業考
  (5/27-5/31)
	性別平等教育
   宣導
法治教育宣導
	飲用水檢查

	16
	5/26
～
6/1
	足球聯盟
   (5/29)
	溫世仁作文決
  賽(6/1)
送畢業生一覽
  表
	交通安全教育
    宣導

	校舍檢修
辦理勞健保業務
請領6月份薪水

	17
	6/2
～
6/8
	能源教育週
  (6/1-6/7)
畢業典禮預演    
   (6/3)
畢業典禮(6/7)
端午節放假
   (6/8-6/10)
	語文競賽選手
   選訓
編製試卷
	能源教育宣導品德教育
	綠化工作
運動及遊戲設施
  安全檢查

	18
	6/9
～
6/15
	班級網頁製作
	語文競賽選手
   訓練
作業調閱
    (6/12、6/13)
試卷審查
	防範犯罪宣導
	消防設施檢查
修剪花木

	19
	6/16
～
6/22
	學校網頁維護
	期末評量週
    (6/17-6/21)
	縣運選手訓練
	財產盤點
造報各項財產報表

	20
	6/23
～
6/29
	校務會議(6/26)
休業式(6/28）
	語文競賽選手
   訓練
整理圖書教具
學習扶助第3.4
    期經費核銷
經典會考(7/6)
	假期安全宣導成果資料整理
整理校園環境
公文檔案整理
	辦理勞健保業務
請領7月份薪水



