
屏東縣國民小學

校務管理系統

註冊研習



登入系統(密碼取得)

�密碼取得

�修改密碼

�登入



登入系統

第一次登入需先取得自己的密碼(已有密碼者不用再重新取得)

1.登入校務系統：網址http://163.24.165.120/

2.



查詢密碼

3.
4.成功畫面



收信
在信件匣中會看到一封標題為“xxx查詢密碼結果單”的信,打開
後可看到下面畫面



如何修改密碼

� 進到登入畫面，輸入原密碼



修改完成

成功畫面

回到登入畫面正式登入



登入成功畫面

此單元結束



註冊重要功能(學生異動區)

�轉出介紹

�轉入介紹

�轉出/轉入查詢
�新增一年級學生



學生異動區

� 學生轉出

� 學生轉入

� 轉出轉入查詢

� 學生休學

� 休學查詢與復學

� 學生中輟

� 中輟查詢與復學

� 新增ㄧ年級學生

� 未編班學生資料

� 學生刪除與恢復



學生異動區--學生轉出

� 導師將學生標記為轉學轉學轉學轉學，行政人員便能從此連結中，
看見本校待轉學生待轉學生待轉學生待轉學生。

1. 行政人員再次檢查學生基本資料

2. 填寫轉學原因與轉出文號後按「存檔」

3. 印出學籍學籍學籍學籍表表表表。

4. 列印轉學證明書轉學證明書轉學證明書轉學證明書，系統自動抓取學生成績加以列印。

5. 最後按下「轉出該生資料轉出該生資料轉出該生資料轉出該生資料」便真正將學生轉出了！系
統會將暫時學生資料置放在「全縣轉學暫存區」內，
等待新學校的行政人員上來轉入。



學生異動區--學生轉出 (流程圖)

(2)
註冊組完成
轉出動作

B學校
準備轉入

(1)
教師轉出
該班學生

A學校
轉出

注意事項：

1. 屏東縣內轉學只要B學校完成學生轉入動作，則轉學動作自動完成。

2.  縣外轉出的過程略有不同，由於系統無法確認該生是否已經轉出完成，故
會在【學生異動區 -> 轉出轉入查詢】一直停留，所以轉出至外縣市的學
生必須手動完成部份步驟，按下圖進行教學!

(3)外縣市轉出入
手動部份

•請選擇有標數字的部份



�請點選有數字的部份

轉入學校接收學生

屏東縣內其他縣市

(1)用身分證接收(2)自行輸入簡單資料

B學校
轉入

下一單元下一單元

學生異動區--學生轉入 (流程圖)



轉學-教師部分(1)



轉學-教師部分(2)



轉學-教師部分(3)



轉學-教師部分(完成)

請按這裡



轉出-註冊組長部分(1/6)

�出現提示畫面



若彈出視窗沒有出現



轉出-註冊組長部分(2/6)



轉出-註冊組長部分(3/6)



轉出-註冊組長部分(4/6)



轉出-註冊組長部分(5/6)



轉出-註冊組長部分(完成)

下2頁介紹 PDF如何列印!!



學生異動區--學生轉出(列印學籍卡)



學生異動區--學生轉出(列印轉學證明書)

請按這裡



學生異動區--學生轉入(從本縣市轉入從本縣市轉入從本縣市轉入從本縣市轉入)

� 可分為本縣市轉入本縣市轉入本縣市轉入本縣市轉入和從從從從
其他縣市轉入其他縣市轉入其他縣市轉入其他縣市轉入

� 從本縣市轉入從本縣市轉入從本縣市轉入從本縣市轉入：輸入
該生身份證字號，系統
核對正確後，列出該生
的資料，新學校行政人
員依權限編入班級後，
按「確定轉入」

� 該班導師可在學籍區內
看到一位99號的學生，
請改為真正座號，轉學
生資料便能一併匯入

請按這裡



學生異動區--學生轉入(從從從從其他其他其他其他縣市轉入縣市轉入縣市轉入縣市轉入)

� 其他縣市轉入其他縣市轉入其他縣市轉入其他縣市轉入：校務系統網站不會有這位學生學籍與
成績資料，這時請註冊組長為您新增轉學生資料。

� 導師請到補登學籍成績補登學籍成績補登學籍成績補登學籍成績去補登此學生以前資料。

請按這裡



外縣市轉出手動部份(1/2)



外縣市轉出手動部份(2/2)

請按這裡



學生異動區--轉出轉入查詢

� 可查詢已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生、轉出本校統計轉出本校統計轉出本校統計轉出本校統計及
轉入本校統計轉入本校統計轉入本校統計轉入本校統計

� 轉出外縣市學生登載註記轉出外縣市學生登載註記轉出外縣市學生登載註記轉出外縣市學生登載註記：註冊組收到外縣市回報
單，請進入已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生已轉出本校未轉入他校學生，點選收到外收到外收到外收到外
縣市回報單縣市回報單縣市回報單縣市回報單，修改完按確定，此學生便真正完成轉學



班級人數統計

� 沒在系統登錄的年段，無法統計該年段之學生人數。



住址里鄰查詢



新增一年級學生(1/4)

�當導師無法曾戶政匯入新生資料時，註冊組必
須協助老師新增學生資料

�位置在 【學生異動】->【新增一年級學生】

� 特別注意特別注意特別注意特別注意：學生若是經由轉學進入本校學生若是經由轉學進入本校學生若是經由轉學進入本校學生若是經由轉學進入本校，，，，不可不可不可不可
以用新增一年級學生的方式新增以用新增一年級學生的方式新增以用新增一年級學生的方式新增以用新增一年級學生的方式新增，，，，必須經由轉必須經由轉必須經由轉必須經由轉
入程序完成入程序完成入程序完成入程序完成!!!!!!!!!!!!



新增一年級學生(2/4)



新增一年級學生(3/4)



新增一年級學生(4/4)



下課啦!!


