高雄市溪洲國民小學學生轉學、休學暨復學管理辦法
一、依據：高雄市國民小學學生常態編班補充規定訂定。
二、轉學

（一）學生因戶籍遷移者，得辦理轉學。
（二）本校對轉出之學生應出具轉學證明書和資料移轉回報單，交由學生家長於三日內前往轉入學校報到。轉入學校應將資料移轉回報單於二日內寄回轉出學校。
（三）轉出學校接獲資料移轉回報單，再將該生學籍紀錄表、輔導紀錄表、健康紀錄表等資料，以掛號郵寄轉入學校。
（四）轉出學校若在五日內未接到資料移轉回報單，應即追蹤、協尋，並依相關規定處理。
（五）學生因以下原因轉學者，得不受戶籍之限制：
1.學生如行為適應不良，經學校輔導後評估需轉換學習環境，由轉出學校協助辦理轉學者。
2.接受保護之個案，經有關單位出具轉介文件辦理轉學者。
3.學生因父母有監護權上爭議或爲躲債等因素，經父母其中一方出具相關證明文件或事實切結，向學校申請轉學者。
4.因考取教育局核定之特殊班申請轉學者。
5.申請轉入教育局核定之空間充裕學校就讀者。
（六）學生轉學處理流程參考附件一。
三、休學與復學
（一）學生因以下特殊原因無法繼續就讀者，得由（父母或）監護人向就讀學校申請休學，各校應發給休學證明書。
1.學生因出境無法繼續就讀者。
2.學生因其他特殊原因無法繼續就讀者。
（二）休學以一學年為原則，並得隨時申請復學，復學之年齡以未滿十五歲為原則，其符合國小補校入學規定者，得輔導其就讀國小補校。
（三）本校對申請復學之學生，經電腦編班編入適當之年級就讀。
（四）休學學生應在原校復學後方得轉學。
（五）在臺設籍赴大陸就學、持有外國居留證或國外學校證明文件返臺申請就學者，由學校電腦編班編入適當年級就讀。
	附件一 高雄市旗山區溪洲國民小學學生轉學處理流程

壹、轉入

一、註冊組審查戶口名簿，確認是否為本校學區所在。

二、家長填寫資料。

三、註冊組編班原則：電腦編入為原則。
四、俟原學校將學生資料袋寄達本校後，由註冊組轉交導師運用。

貳、轉出

一、註冊組審查戶口名簿，確認是否已遷出本校學區。

二、圖書室歸還借書、出納組辦理註冊費退費。

四、註冊組填寫【轉學證明書】並簽章驗印後，交給家長帶走。

五、級任導師續辦事項(於轉出後3日內完成)：

(一)在校務系統檢核學生資料後，將學生「轉出」。

(二)彙集學生紙本資料交註冊組，由註冊組統一寄送。




