
高雄市林園區港埔國民小學教學巡堂實施計畫 
107年 10月 15日行政會報通過 

一、依據： 

(一) 教育部「加強輔導中小學正常教學實施要點」。 

(二) 教育部「加強維護學生安全及校區安寧實施要點」。 

 

二、目的： 

(一) 發揮教學視導功能，確保教學活動順利進行，提升教學效果。 

(二) 善用走動管理，提供行政支援，提振教師熱忱，促進教學士氣。 

(三) 維護校園安寧及良好的學習環境，塑造優良校風。 

(四) 瞭解師生出缺席及課程活動情形，掌握教學輔導時效。 

(五) 加強校園安全檢查，維護學童安全。 

 

四、組織與實施方式： 

 （一）巡堂人員由校長、教務主任、學務主任、總務主任、較學組長擔任， 

    組成巡堂小組，排定巡堂輪流表。 

（二）每週輪流巡堂日，自行視需求安排巡堂時間，進行視導工作並做成紀 

      錄，次數以每週乙次以上為原則。除排定之時間外，巡堂小組成員得 

      不定時巡堂，以確實掌握教學活動與班級經營情形。 

(三)巡堂輪值表 
 

星  期 一 二 三 四 五 

巡堂人員 校長 教務主任 學務主任 總務主任 教學組長 

 

(四)巡堂紀錄簿由教務處備置，供巡堂人員輪流使用。 

 

五、巡堂範圍：全部校區(校園、校舍、運動場、圖書室、專科教室…等)。 

六、巡堂內容： 

(一) 授課教師出勤及教學情形。 

(二) 教室秩序、學生學習態度。 

(三) 教室教學布置及環境衛生。 

(四) 學生缺課、遲到、早退等情形。 

(五) 校園安全與寧靜之維護，檢查隱蔽角落。 

(六) 檢查各項教學設備是否破損及堪用。 



(七) 察覺校園危及安全處所與可疑人員，並立即通報處置。 

(八) 偶發事件之防範及處理。 

(九) 改進事項之發現與建議。 

(十) 巡堂人員代表學校巡視並紀錄發生一切之重要情事。 

 

七、結果處理： 

(一) 請巡堂人員就巡堂情形，詳實填寫巡堂紀錄，定期呈校長查閱核章，並就

實際缺失於有關會議中提出報告。 

(二) 巡堂時若遇有偶發事項或緊急特殊情況，應立即處理或會同相關處室人員

適時妥善處理，具體扼要加以紀錄並陳報校長。 

(三) 巡堂中發現特殊優良事蹟，於適當集會公開表揚，列入特殊優良教師 

     甄選及默默耕耘獎勵之依據；如發現任課教師有缺失事宜，則妥善輔 

     導及後續追蹤。 

(四) 巡堂紀錄資料屬機密文件，除校長及教務主任定期或不定期調閱外，不得

公開。 

(五) 發現教學設備破損而有安全顧慮時，應即刻通知總務處維修，並知會學務

處加強宣導。 

(六) 巡堂紀錄登載各項優劣情事，供教師改進教學之用，並作為教師年終考核

之參考。 

(七) 巡堂紀錄簿於學期結束時，交由教務處統一保管。 

八、本計畫經校長核可後實施，修正時亦同。 
 

 



高雄市林園區港埔國民小學巡堂紀錄表 

     年     月     日  星期       第（   ）堂    紀錄：              

班級 授課教師 授課領域 巡堂紀錄(A 優 B良 C 待改進) 

一年

1班 

□林金蓮 

□       

□國語 □數學 □生活 □綜合 □體育 

□英語 □健康 □閩語 □彈性 
教師授課 學生學習 學習環境 

   

一年

2班 

□謝依穎 

□       

□國語 □數學 □生活 □綜合 □體育 

□英語 □健康 □閩語 □彈性 
教師授課 學生學習 學習環境 

   

二年

1班 

□黃夕珍 

□       

□國語 □數學 □生活 □綜合 □體育 

□英語 □健康 □閩語 □彈性 
教師授課 學生學習 學習環境 

   

二年

2班 

□蔣佳穎 

□       

□國語 □數學 □生活 □綜合 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 
教師授課 學生學習 學習環境 

   

三年

1班 

□高珮華 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

四年

1班 

□陳姿均 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

四年

2班 

□陳嘉慧 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

五年

1班 

□林敬衡 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

六年

1班 

□黃泰旗 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

六年

2班 

□李美鐘 

□       

□國語 □數學 □自然 □社會 □體育

□英語 □健康 □閩語 □彈性 □綜合 

□音樂 □美勞 □資訊 

教師授課 學生學習 學習環境 

   

向日

葵班 

□廖思雅 

□陳俞伶 

□黃淑雲 

□語文 □數學 □社會技巧    

□語文 □數學 □社會技巧    

□語文 □數學 □社會技巧    

幼兒園 
□李昌霞 

□黃美淑 

    

   

事件 

紀錄 

 

 

教學組                       教務主任                      校長



 4 

 


