
109.09.01 起取消紙本假單，改用差勤電子表單系統(簡稱 WebITR)，如下圖紅色

圈選處!! 

 
 

請每位同仁詳閱下列步驟，並完成申請： 

1. 第一步驟，要先申請市府員工信箱(https://webmail.kcg.gov.tw/) 

 

 

https://webmail.kcg.gov.tw/


 
 

(1) 如您已申請過，帳號記得但忘記密碼，請點選忘記密碼，重新設定密碼。 

 

(2) 如您已申請過，但帳號密碼都忘記……，請電話詢問以下人員  ，以取得

您當初設定的帳號，再自行點選忘記密碼，重新設定密碼。 

 

機關 姓名 電話 

高市府教育局 趙翊君 07-7136536 轉 37 

有關市府 KCG 信箱查詢及密碼忘記事宜部分，要由當事人打電話過去查詢帳

號，不能由人事人員查詢 

 

※注意：密碼長度必須 7 碼以上，且必須包含英文字母大寫及小寫及數字，如：

Wd711010，密碼不得含登入帳號。 

 

※注意：員工信箱成功登入後，如有成千上萬封的郵件，一定要一定要刪除部分

郵件，使信箱得以接收 IKPD 認證信。(很重要!!) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.第二步驟，申請 IKPD 帳號(https://ikpd.kcg.gov.tw/firstLogon.aspx)，點選註冊帳

號 

 

3. 申請 IKPD 帳號流程請參閱 IKPD 登入步驟-詳版(附件一) 

 

4.註冊成功後，即可點選連結 WEBITR(電子差勤表單系統)，並享用 IKPD 系統提

供各項員工協助方案及福利好康大放送! 

 
P.S：109 年 9 月 1 起，即可使用手機、平版、辦公室或家用電腦請假，不再寫紙

本假卡了! 

如註冊或

操作有疑

義，可參

閱注意事

項 

https://ikpd.kcg.gov.tw/firstLogon.aspx

