高雄市那瑪夏區那瑪夏國民中學100學年度校園整潔計畫    

一、目的：維護校園整潔、環境衛生，打造舒適、美觀的學習環境。
二、實施方式：
1.一般教室由使用班級打掃，包含班級所銜接之走廊及洗手台(若洗手台兩班共用，則由兩班共同維護清潔) ，並請導師指導學生進行清潔工作。
    2.專科教室、戶外、樓梯等外掃區由學務處分派班級打掃，並由導師、學務處共同指導學生進行清潔工作。
三、打掃時間：
1.  上午7:10至7:25
中午吃飽飯後12:30(至遲12:35進教室，違者扣該班評分)

下午 15:55至16:10
2.  每天上午7:10至7:25、下午 15:55至16:10請導師派足夠學生至外掃區、廁所打掃，請各導師指導班上學生養成維護班級環境(尤其是廁所、走廊)，撿拾地面垃圾的好習慣。
四、清潔用品領取級換取時間：
1.    清潔消耗品(如：垃圾袋、鹽酸)，請負責同學到學務處體衛組登記領取。
2.    打掃用具學期初統一發放。
3.    掃除用具汰舊換新，可隨時向衛生組登記。(若是遺失或蓄意破壞，請各班自行負責賠償，並依校規懲處。)
五、整潔工作實施注意事項：
	 

 

 

教
室部分
	項目
	整潔工作實施注意事項

	
	天花板
	1.是否有蜘蛛網及灰塵?         2.燈罩、電扇污垢灰塵是否清除?

	
	牆壁
	1.壁面是否擦拭乾淨?           2.是否有足印、球印、字跡等未清?

	
	黑板壁報
	1.是否完整清潔?               2.粉筆板擦是否排放整齊?
3.不得用水洗刷黑板。          4.粉筆灰是否妥善處理? 
5.壁報是否脫落毀損?

	
	地板
	1.是否拖洗乾淨?               2.有無積水?  
3.牆角有無垃圾灰塵?           4口香糖印有無清除?  
5.垃圾桶整理是否乾淨?

	
	走廊、洗手台
	1.是否清洗乾淨?有否積水?      2.洗手台有無污垢?殘留污泥? 
3.盆栽有無垃圾?               4.洗手台是否不通?

	
	桌椅
	1.桌面、桌身是否乾淨?         2.有無挖刻寫字?
3.桌椅有無擦拭?               4.桌椅是否排列整齊? 
5.抽屜內是否整齊?             6.桌面是否放置飲料、雜物?

	
	門窗
	1.玻璃是否完整明淨?           2.門是否洗刷乾淨? 
3.窗戶、窗框是否有灰塵? 

	
	垃圾桶、擴音器
	1.外觀是否乾淨清潔?           2.垃圾是否分類? 
3.是否有加蓋?                 4.附近是否有垃圾? 
5.擴音器上有無灰塵、粉筆灰?

	公共區域部分
	廁所
	1.地面是否刷洗乾淨?           2.便器是否有刷洗乾淨?
3.門窗是否有擦拭?             4.洗手台是否不通?
5.牆壁是否刷洗乾淨?           6.掃具是否排列整齊?

	
	樓梯
	1.地面是否乾淨?是否積水?      2.扶把是否擦拭乾淨? 
3.是否留有垃圾、灰塵、泥沙?   4.牆壁是否有字跡、球印、鞋印?

	
	草坪、運動場
	1.是否留有紙屑、果皮、垃圾、飲料拉環等?

	
	穿堂
	1.天花板是否有蜘蛛網?         2.牆角是否有污垢?
3.地面是否拖掃乾淨?有無積水?  4.公佈欄櫥窗是否有灰塵?玻璃是否乾淨?

	
	司令台、看台
	1.是否有遺留垃圾?

	
	水溝
	1,是否有紙屑垃圾及其他雜物?   2.污泥是否清除? 
3.是否排水不通?               

	備註
	1.    辦公室、圖書室、專科教室與教室清潔整理方式相同。
2.    未能詳細列述項目，一概以整齊清潔為主。


 六、外掃區域打掃流程
	        ※廁所打掃流程
	※戶外打掃流程

	1.集中垃圾桶的垃圾  
	1.使用鐵夾、水桶等，收集一般垃圾、可回收物

	2.清理衛生紙
	2.使用鐵夾、掃把集中草坪、空地落葉

	3.刷洗馬桶、小便斗
	3.使用塑膠掃把、畚斗收集落葉，倒入垃圾桶

	4.清掃地面垃圾  
	4.倒垃圾及回收

	6.拖地（由內到外）請勿沖水
	

	7.倒垃圾及回收
	


· 工作完成，請記得洗手！如有特別髒污或處理困難（大便、碎玻璃、馬桶不通……），請至學務處衛生組通報。
· 各班負責外掃區域詳見附件1、附件2(民權國小在校期間亦負責部份掃地區域)
 

七、評分方式：

1.由導護老師進行評分，每評分一次，評分表見附件2

2.環保小尖兵每日評分一次，評分表見附件3

3.廁所暨清洗台每日評分2次，由值週老師早自修評分一次，下午由體衛組長評分一次，每週依評分選出前3名模範班級，評分表見附件4、5
3.學務處不定時進行檢視
八、獎懲：
1.打掃認真班級於朝會公開表揚。
2.整潔比賽第一名的班級可於下週三著便服上學

3.廁所暨清洗台垃圾場評分：每日2次，每週依評分選出前3名模範班級於升旗時頒發獎狀，學期末獲最多獎狀的兩班可各得2000元獎金
4.當週整潔評分由值週老師、學務處、環保兵共同評分，低於75分的班級，由導師帶班於午休時間勞服五天（一週），並向學務處報備驗查。

5.辦理厠所整潔比賽者，於工作圓滿結束，整學年敘獎一次為限，嘉獎乙次3人。
九、本計畫經鈞長核可後實施，修正時亦同。
	看台、司令台(     )
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                             高雄市立那瑪夏國中各班掃地區域分配圖

1.各區域飲水機、走廊、花草、水溝及後面草地皆由各負責班級打掃

2.請各班導師於掃地時間嚴格監督打掃情形並注意學生安全

3.每日中午12:25~12:45為倒垃圾時

附件2
高雄市立那瑪夏國民中學一百學年度第一學期整潔第    週評分表

評分標準：±5

	日期
	項目
	一甲
	一乙
	二甲
	二乙
	三甲
	三乙

	 月  日

星期一
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期二
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期三
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期四
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期五
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	


 評分教師簽名:                   

附件3

高雄市立那瑪夏國民中學一百學年度第二學期整潔第    週評分表

評分標準：±5

	日期
	項目
	一甲
	一乙
	二甲
	二乙
	三甲
	三乙

	 月  日

星期一
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期二
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期三
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期四
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	月  日

星期五
	早上
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	教室
	
	
	
	
	
	

	
	
	內掃
	
	
	
	
	
	

	
	
	外掃
	
	
	
	
	
	


 評分學生簽名:                   

附件4

	廁所編號：
	檢查人員：
	日期(星期)：

	檢查項目

(每項評分皆以±3為評分範圍)
	分數

	1. 廁所芳香與否
	

	2. 大、小便池清潔無積垢
	

	3 .化妝鏡明亮無污漬灰塵
	

	4. 窗戶潔淨無灰
	

	5. 垃圾桶有無過多垃圾
	

	6. 洗手台有無堵塞或積垢不潔
	

	7. 地板是否潔淨乾燥或嚴重潮濕、髒污不堪
	

	8. 門、牆壁、角落是否乾淨無漬亦無蜘蛛網
	

	9. 周邊環境、走廊有無不潔
	

	10.清掃用具是否擺放整齊在工具室
	

	※評分方式：滿分30分
	總分：


附件5

清洗台
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垃圾場


(    )�
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池塘(    )





涼亭


(    )





2.跑道(     )








1.草皮、籃球場、跳遠場(     )





潦草(    )





潦草(    )





校長及教師宿舍廣場


水溝、垃圾整理、停車場


(      )

















潦草(     )





風雨教室


(     )





道路及公園認養(      )








