	
	高雄縣立溪埔國民中學
	

	

	（事前填）
	出差人員工作預定表
	

	
	
	

	姓名
	林信利
	職別
	教務組長
	服務單位
	溪 埔 國 民 中 學

	出差事由
	參加公務人員英語學習成果發表會

	出差地點
	婦幼館

	預計日期
	自民國
	95
	年
	9
	月
	6
	日起至
	95
	年
	9
	月
	6
	日止計
	1
	天

	預計日期及工作事項
	

	9
	月
	6
	日
	至婦幼館
	註

	
	月
	
	日
	
	：

	
	月
	
	日
	
	教師出差均須由教導處核章，
	以便對課務事項有所安排。
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	月
	
	日
	
	
	
	

	
	請示單
	

	處室主管
	會簽單位
	校長批示

	
	人事室


	

	
	會計室


	

	所用交通工具：
	

	出差人員簽章：
	


	（事後填）
	傳票日期
	
	傳票號碼
	
	

	
	憑證編號
	預算科目
	金額
	說明
	

	
	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	

	
	
	　　　　旅運費
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	高雄縣立溪埔國民中學
	
	

	
	
	出差旅費報告表
	
	

	姓名
	 林信利
	職別
	教務組長

	職級
	任第職等
	出差起

訖日期
	自民國
	95
	年
	9
	月
	6
	日起
	共
	1
	日

	
	
	
	
	
	年功俸級
	
	至民國
	95
	年
	9
	月
	6
	日止
	
	
	

	出差事由
	參加公務人員英語學習成果發表會
	附單據
	
	張

	94年
	起訖地點
	工作記要
	交通費
	單據

號數
	旅館費
	膳雜費
	特別費
	總計

	月
	日
	
	
	火車費
	汽車費
	捷運
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	金額
	金額
	金額
	
	金額
	金額
	金額
	金額

	9
	6
	溪埔至婦幼館
	公務人員英語學習成果發表會
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	

	上列出差旅費計新台幣　萬　仟 佰 拾元正業經如數收訖。

　　　　（大寫）
	具 領 人               （蓋章）

	處室主管
	會簽單位
	校長批示

	出差人：


	人事室：


	

	單位主管：
	會計室：
	

	注意：本單各欄如有不明瞭請先查問後填寫，以免塗改，
	如有塗改應蓋私章。

	
	（事前填）
	

	高雄縣立溪埔國民中學
	出銷
	差通知單

	查照登記　　年　　月　　日填

	服務單位
	職別
	姓名
	出差地點
	附註

	溪埔國中
	教務組長
	林信利
	婦幼館
	

	出差事由
	參加公務人員英語學習成果發表會
	

	預計起訖日期
	出差日數
	

	自
	95
	年
	9
	月
	6
	日起
	至
	95
	年
	9
	月
	6
	日止
	注    意

絕對大寫
	壹天
	

	出差人簽章
	代理人簽章
	單位主管簽章
	校長簽章

	
	
	
	


（一）教職員出差應於出發前填具此單經校長及服務處室主管長官簽章核送人事室登記。

（二）銷差時如有變更在附記欄註明。

教師出差須填此表，職員免填。（第三表）

	原  任  課  程
	調 （補） 課 時 間

	月
	日
	星期
	年級
	班別
	節次
	科目
	代課教師簽章
	月
	日
	星期
	年級
	班別
	節次
	科目

	
	
	
	
	
	
	
	無課務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	無課務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會 簽 教 導 處
	


註：（一）教師出差均須由教導處核章，以便對課務有所安排。

（二）教師出差第三表請列印二份，一份送人事室一份送教導處。
