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各處室期初短訊  

                    

九月工作重點： 

一、 各班教學情境佈置 

二、上學期週三教師進修計畫籌備 

三、暑假作業優良學生作品各班評選三名 

四、9 月 3日成教班開課 

五、9 月 3日攜手課輔開始 

六、9 月 12 日召開 96 學年度第一學期班親會 

七、9 月 14 日五年級進行種蔗體驗活動 

八、9 月 18 日語文競賽--縣賽 

九、9 月 19 日期初校務會議、晨間演講開始 

十、9 月 22、23 日全國經典會考 

十一、身心障礙學生教育代金申請 

十月推行工作重點： 

一、 10 月 8、9 日第一次知能考察 

二、 第六週作業抽查---國語 

三、 特殊學生通報 

四、 身心障礙學生獎助學金申請 

五、 10 月 9 日四年級尿液檢查；10 月 11 日補檢；

10 月 16 日複檢 

六、 10 月 19 日攜手課輔結束 

七、 疑似身心障礙學生鑑定申請 

八、 教育優先區計畫初審 

九、 教科書對帳作業 
 

 

訓導處 九月工作重點： 

一、 召開午餐委員會 

二、各班清掃區域分配 

三、午餐食材供應廠商簽約 

四、清洗廚房器具與午餐供應 

五、本學期導護工作分配 

六、組織訓練學生糾察隊 

七、口腔衛生保健 

八、交通路隊管理訓練 

九、迎新會 

十、學生視力、身高、體重檢查 

十一、新生斜弱視檢查 

十二、篩檢疑似生長遲緩學生 

十三、美勞社團實施 

十四、9月 19 日新生健康檢查 

十五、9月 20 日新生預防注射、第一次蟯蟲檢

查 

十六、第四周交通安全宣導 

十七、低收入戶、貧困清寒學生午餐補助申請 

十月推行工作重點： 

一、 10 月 2 日週會--性別平等暨性侵害防治教育 

二、 10 月 9 日週會--性別平等暨性侵害防治教育 

三、 10 月 16 日週會—生命教育 

四、 10 月 23 日週會--生命教育 

五、 10 月 30 日週會--性別平等暨性侵害防治教育 

六、 填報一年級學生立體感檢查異常名冊 

七、 填報一年級學生疑似成長遲滯名冊   

總務處  九月工作重點 

一、 購買清掃用具、照明設備檢修 

二、 分發註冊三聯單 

三、 分發辦公用品、校園軟硬體安全檢核 

四、 調整班級桌椅櫃子、校園環境整理 

五、 遊戲器材檢修、動產不動產清查 

六、 學生活動費使用計畫送縣政府 

七、 各項代收款繳款 

富邦「用愛心做朋友」補助作業   

十月推行工作重點 

一、 水電費能源資料填送 

二、 增添生活環境英語標示 

三、 請同學們注意落葉，並節約用水用電 

四、 校園植物標示補充 

五、 公文歸檔季報彙送 

六、 校園環境整理 

七、 清理排水溝 

八、 廁所檢修 

  

教務處 


