嘉義縣北回國小小九十二學年度第二學期四年級彈性課程資訊教育自編教材教學計畫表            設計者：石輝猛

	教學

期程
	學期學習目標
	單元名稱
	分段能力指標
	教學目標
	教學

節數
	評量方式
	備註

	1
	· 瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

· 瞭解電腦使用相關的議題和倫理規範（如電腦病毒、安全性、複製版權等）。

· 能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

· 能利用網際網路、進行資料蒐集。
· 會網路基本操作（包括email, www）。

	電腦教室使用規範與管理
	2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
	瞭解電腦教室正確的使用規範
	1
	口頭問答

課堂觀察
	

	2
	
	文書處理
（WORD
	3-2-1 能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	製作簡易功課表
	1
	口頭問答

課堂觀察

操作評量
	

	3
	
	文書處理
（WORD
	3-2-1 能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	製作簡易功課表
	1
	口頭問答

課堂觀察

操作評量
	

	4
	
	電腦與生活
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。
	瞭解電腦在生活、學校等中所扮演的角色
	1
	口頭問答

課堂觀察
	

	5
	
	視窗環境基本操作
	2-2-2  熟悉視窗環境軟體的操作
	視窗環境的基本操作：開、關、移動、改變大小、滑鼠的操作等
	1
	課堂觀察

操作評量
	

	6
	
	視窗環境基本操作
	2-2-2  電腦檔案的管理。
	檔案的觀念與操作、目錄的管理
	1
	課堂觀察

操作評量
	

	7
	
	視窗環境基本操作
	2-2-2  電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	能操作電腦輔助教學軟體
	1
	課堂觀察

操作評量
	

	8
	
	視窗環境基本操作

	2-2-2  電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	能操作電腦輔助教學軟體
	1
	課堂觀察

操作評量
	

	9
	
	網路倫理
	4-2-2 網路使用規範
	瞭解網路使用規範
	1
	口頭問答
	

	10
	
	網路基本操作
	4-2-3 會上網路基本操作
	熟悉上網技巧
	1
	操作評量
	

	11
	
	電子郵件設定
	4-2-2 會電子郵件帳號設定
	學會電子郵件帳號設定
	1
	操作評量
	

	12
	
	電子郵件設定
	4-2-2 會電子郵件帳號設定
	學會電子郵件帳號設定
	1
	操作評量
	

	13
	
	電子郵件收發
	4-2-2 會電子郵件收發
	學會電子郵件收發
	1
	操作評量
	

	14
	
	電子郵件管理
	4-2-2 會電子郵件管理
	學會電子郵件管理定
	1
	操作評量
	

	15
	
	文書處理word（基本編輯）
	3-2-1 能編輯中英文，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	學會word基本文書編輯能力
	1
	操作評量
	

	16
	
	文書處理word（基本編輯）
	3-2-1 能編輯中英文，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	學會word基本文書編輯能力
	1
	操作評量
	

	17
	
	文書處理word（排版）
	3-2-1 能編輯中英文，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	學會word基本文書排版能力
	1
	操作評量
	

	18
	
	文書處理word（排版）
	3-2-1 能編輯中英文，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	學會word基本文書排版能力
	1
	操作評量
	

	19
	總複習

	20
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